GENELGE
BIM/2020-1

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak

Amag

MADDE 1- (1)Bu Genelge, Sivil Havacilik Genel Midiirliigiiniin kurum i¢i/kurum dis1
resmi yazigsmalarda kullanilan Belgenet, Personel Yonetim Sistemi ve diger denetleme ve
belgelendirme islerimizde kullanilan Otomasyon sistemlerinin etkinlik, verimlilik, takip
edilebilirlik, kurumsal arsivin olusturulmasi ve maliyet tasarrufu saglamak, kurum iginde ve
kurum dis1 kisi, kurum ve kuruluslarla bilisim teknolojileri tizerinden iletisimi tamamen kagitsiz
ortamda sonuglandirmak amaciyla hazirlanmistir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu Genelge, Genel Miidiirliik personelini, Genel Midiirliige yazisma
yapan sektorii ve Genel Miidiirliik tarafindan yiiriitillen is ve islemleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Genelge; 15/7/2018 tarihli ve 30479 sayili Resmi Gazete'de
yayimlanan 4 sayili Bakanliklara Bagl, 1lgili, iliskili Kurum ve Kuruluslar ile Diger Kurum ve
Kuruluslarin Tegkilati Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesinin 437 nci maddesine
dayanilarak hazirlanmisgtir.

Tammlar ve kisaltmalar
MADDE 4- Bu Genelge’de gecen;

a) E-imza: Baska bir elektronik veriye eklenen veya elektronik veriyle mantiksal baglantisi
bulunan ve kimlik dogrulama amaciyla kullanilan elektronik veriyi, elektronik imzayz,

b) Genel Miidiirliik: Sivil Havacilik Genel Miidiirliigii nii,
c) KEP : e-posta teknolojik altyapisint kullanan, bununla birlikte e-postanin gonderim ve
alimina dair kanitlarin olusturulup saklandigi hukuken gegerli bir e-posta iletim hizmeti olan
kayitl elektronik postayi,
¢) Kiymetli evrak; Uzerinde yazili hakkin senetten ayri olarak ileri siiriilemedigi ve ayr: olarak
baskasina devredilemeyen yazili senetleri,
d) Mobil Imza: Elektronik ortamda kimliginizi dogrulayarak, slak imzaya esdeger islem
yapilabilmesini saglayan bir servisi ifade eder.

IKINCI BOLUM

Genel Esaslar

Uygulama

MADDE 5- (1) Genel Miidiirlik Hukuk Miisavirligi ve yargi mercileri tarafindan
asillart talep edilen belgeler ve Genel Miidiirliiglin Strateji Gelistirme Baskanligi Biitce ve
Muhasebe Miidiirliigii’niin is ve islemleriyle ilgili belgeler, kiymetli evraklar ile her tiirlii sahsi
basvuru ve dilekceler harig, tiim dis yazisma evraklar1 KEP {izerinden alinacak ve
gonderilecektir. Asil kopyalar talep edilmeden is ve islemler baslatilacaktir.

(2) Hukuk Miisavirligi tarafindan adli ve idari mercilere intikal ettirilmek tlizere diger
birimlerden istenilen belgeler elektronik ortam yaninda fiziksel olarak da Hukuk Miisavirligi’ne



gonderilir. Hukuk Miisavirligi’ne gonderilecek yazilarda yaziya konacak ek olmas1 durumunda bu

ekin Orneginin uygun bir yerine “Aslimin aynidir” ifadesi yazilarak yetkilendirilmis kisilerce
imzalanir ve miihiirlenir.

(3) Tiim tiizel ve 6zel kisilerin KEP adresi almasi, evraklari e-imza veya mobil imza ile
imzalamasi tesvik edilecektir.

UCUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Yiiriirliik
MADDE 6- (1) Bu Genelge yayim tarihinde yiirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 7- (1) Bu Genelge hiikiimlerini Sivil Havacilik Genel Miidiirii yiiriitiir.



